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Rybnik, dnia 16 sierpnia 2004 r.

URZAD MIASTA RYBNIKA
BIURO AUDYTU I KONTROLI
WEWNETRZNEJ

44-200 RYBNIK ul. B. CHROBREGO 2
tel. (0 32) 4223011 fax (0 32) 42 24 124

ISO 9001:2000

AKW —-0913/00002/04

(2004/038740)

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Muzeum w Rybniku w dniach
od 27 lipca do 13 sierpnia 2004 r.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli :

1. Joanna Marcjan

na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika Nr Or. I — 01130/153/04 z dnia
26 lipca 2004 r. oraz pisma AKW-0913/00002/04 z dnia 6 sierpnia 2004 r.

Kontrole przeprowadzono za rok 2003 w zakresie:

e realizacji zadan statutowych
e przestrzegania przez instytucje procedur kontroli;

Podstawa prawna :

Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach ( Dz.U. z dnia 20stycznia 1997 1. )
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U.2003 nr 15 poz.148 t]
z pézn. zm.)
- Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2001 nr142 poz.1591

z pozn. zm.)
- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2002 nr 76 poz.694 t.j
z pézn. zm.)

Ustalenia organizacyjne :

e Muzeum w Rybniku zostalo powotane Uchwata Nr 39/122 Prezydium Miejskiej Rady
Narodowej w Rybniku z dnia 29 kwietnia 1970 r. w sprawie zatwierdzenia Muzeum
w Rybniku i nadania mu statutu. Statut zostal zatwierdzony przez 6wczesnego Ministra
Kultury i Sztuki.
e Zmian Statutu dokonano:
1. Zarzadzeniem Nr 3/1980 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 9 kwietnia 1980 roku
w sprawie nadania statutu Muzeum w Rybniku.
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2. Uchwatlg Nr 257/XXXI11/92 Rady Miasta Rybnika z dnia 16 grudnia 1992 r. w sprawie
zmiany statutu Muzeum.

3. Uchwala Nr 215/XXVII1/92 Rady Miasta Rybnika z dnia 10 czerwca 1992 r.
w sprawie nadania statutow miejskim jednostkom organizacyjnym kultury.

4. Uchwata Nr 399/XVII/2000 Rady Miasta Rybnika z dnia 15 maja 2000 r. w sprawie
nadania statutu Muzeum w Rybniku.

5. Uchwala Nr 231/XV1/2003 Rady Miasta Rybnika z dnia 22 grudnia 2003 r. w sprawie
zmian w statucie Muzeum w Rybniku.

Na podstawie art.11 ust.1 ustawy o muzeach Uchwalg Nr 676/XXXI/2001 Rady Miasta
Rybnika z dnia 5 wrze$nia 2001 r. powotano cztonkéw Rady Muzeum w Rybniku,

Z dniem 15 czerweca 1992 r. Muzeum zostato wpisane do ksiggi rejestru instytucji kultury
miasta Rybnika pod Nr 3/92, zyskujac tym samym osobowos¢ prawna.

Decyzja Urzedu Wojewodzkiego w Katowicach — Wydziatu Kultury i Sztuki Nr 549/66
budynek ratusza w ktérym miesci sie¢ Muzeum jest obiektem zabytkowym wpisanym do
rejestru zabytkow.

Muzeum posiada REGON 000841018 oraz NIP 642-21-55-001.

Prezydent Miasta Rybnika powotat pismem Nr Or. 114/5/78 z dnia 10 marca 1978 roku Panig
Genowefe Grabowska na stanowisko Kierownika Muzeum w Rybniku z zachowaniem
stopnia kustosza.

Obowiazujace na dzien kontroli warunki wynagradzania ustalone zostaly Zarzadzeniem
123/2003 z dnia 4 kwietnia 2003 r. Prezydenta Miasta Rybnika w sprawie ustalenia dla
dyrektoréw instytucji kultury miasta Rybnika warunkéw placowych.

Informacji w zakresie gospodarki finansowej udzielata Gtéwna Ksiggowa zatrudniona od dnia
1 lipca 2000 r. na podstawie umowy o pracg zawartej na czas nieokreslony, w wymiarze
petnego etatu.

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa za okres od stycznia do grudnia 2003 r.

Kontrolowana instytucja przedlozyla wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne
1 finansowe :

1. Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem wewngtrznym Dyrektora

Muzeum Nr 2/2000 z dnia 27 czerwca 2000 roku.

Zarzadzenie Dyrektora z dnia 31.05.2001 r. w sprawie kontroli wydatkéw dokonywanych

ze srodkow publicznych.

3. Instrukcje kancelaryjna wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2 /2002 z dnia
2 stycznia 2002 r.

4. Regulamin Wynagradzania pracownikow Muzeum w Rybniku, wprowadzony
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2 z dnia 4 maja 2000 roku z pdzniejszymi zmianami.

5. Regulamin Pracy z dnia 2 stycznia 3997 r. wprowadzony przez Dyrektora Muzeum,
obowiazujacy w terminie 14 dni od dnia ogloszenia.

6. Przyjete zasady rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora z dnia 2 stycznia

2002 r. obowiazujace z dniem 1 stycznia 2002 r. w tym ;

zasady funkcjonowania kont,

zakladowy plan kont,

)
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oprogramowanie dopuszczone do uzytkowania w Muzeum
Kontrolowana instytucja przedtozyta : instrukcje kasowa, instrukcje inwentaryzacyjna.

Instytucja kultury sporzadzila za 2003 r. bilans, rachunek zyskow i strat wraz z informacja
dodatkowa.

SASNSNANe

1 Dzialalnos§¢é statutowa.

W okresie objetym kontrolg tj. od stycznia do grudnia 2003 r. w Muzeum obowiazywat
statut nadany Uchwata Nr 399/XVII/2000 Rady Miasta Rybnika z dnia 15 maja 2000 r;
zmieniony Uchwalg Nr 231/XV1/2003 Rady Miasta Rybnika z dnia 22 grudnia 2003 r.

W rozdziale II. cele i zadania Muzeum zapisano, ze celem Muzeum jest dziatalnos¢
okreslona w ustawie o muzeach.

Ta stanowi, ze Muzeum jest jednostkg organizacyjna, nie nastawiong na osigganie zysku,
ktorej celem jest trwala ochrona dobr kultury (...) oraz umozliwianie kontaktu ze zbiorami
przez dziatania okreslone w art. 2 tejze ustawy.

Nadto statut stanowi, iz Muzeum gromadzi zbiory z zakresu:

1. archeologii, historii, historii przemystow, etnografii i sztuki Miasta Rybnika i Ziemi
Rybnickiej,

2. rzemiosta wiejskiego, cechowego i wedrownego wojewddztwa Slaskiego.

§ 7w pkt. od 1 do 12 definiuje dziatania przez ktére Muzeum realizuje zatozone cele.

Kontrolowana instytucja przedtozyla plan merytoryczno - finansowy na rok 2003, ztozony
w Urzedzie Miasta Rybnika dnia 31stycznia 2003 r. zawierajacy na str. od 6 do 12
szczegdtowy plan dziatalnosci merytoryczne;.
Plan okre$la:

zakres tematyczny podzielony na:

dziatalno$¢ naukowo- badawcza,

zbiory i dokumentacje,

konserwacje i prace magazynowe,

wystawiennictwo,

popularyzacje,

inne prace.

czasokres

merytorycznego pracownika odpowiedzialnego za realizacjg.

Dzialania objete planem odpowiadaja celom i sposobom ich realizacji okreslonym

w

ustawie o muzeach jak i zapisom statutu.

Integralng czes¢ planu stanowil kalendarz imprez na 2003 r. wraz z zatacznikami tj. opisem
kazdego zadania i preliminarzem kosztéw. - zalgcznik nr 1.
Zaplanowano 13 projektéw z czego :

Skazany na sztuke — prezentacja dorobku tworczego Krzysztofa Dublewskiego - stanowil
kontynuacje wystawy z 2002 r.

Cechy rzemieslnicze miast gornoslaskich — stanowil wystawe stalg , zmodernizowang
w 2003 r.

Rybnik nasze miasto- wystawa stata — zmodernizowana w 2003 r.
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Muzyka na ratuszu — catoroczne koncerty kameralne, ( wspolorganizacja - wydatek ujety
w planie RCK)

Pozostate 9 projektow stanowily: 3 wystawy czasowe, 3 o charakterze rocznicowym,
1 konferencja naukowa, 1 spotkanie autorskie, 1 biesiada potaczona z prezentacja kultury
rycerskiej.

Muzeum przedtozyto w Wydziale Polityki i Spraw Spotecznych kwartalne sprawozdania
z realizacji kalendarza imprez :

K 8

N K

v
v
v

za | kwartal 2003 r. - data wptywu do UM 17.04.2003 r. - realizacja 6 projektow
zgodnie z planem.

za Il kwartat 2003 r. - data wptywu do UM 24.07.2003 r. - realizacja 5 projektow,

w tym 2 nie ujetych w planie.

za Il kwartal 2003 r. - data wptywu do UM 28.10.2003 r. - realizacja 9 projektow.

W sprawozdaniu znalazly sie projekty ktorych brak w planie kalendarza imprez:

Obchody dni Rybnika w Dorsten,

81 rocznica przytaczenia Rybnika,

80 lat Rybnickiego ZHP,

za IV kwartal 2003 r. - data wplywu do UM 28.01.2004 r. - wykazano realizacje
9 projektow, z czego w kalendarzu imprez nie ujgto:

Swieta Niepodleglosci,

Wydawnictwa pokonferencyjnego Sacrum profanum (w planie realizacj¢ uzalezniono od
pozyskania srodkow),

Wiystaty statej — wyrobisko gérnicze,

Wystawy czasowej - 80 lat Rybnickiego ZHP,

Wystawy czasowej - Slaska architektura przemystowa.

Z wyjasnien Dyrektora Muzeum wynika, ze zmiany zostaly ustnie uzgodnione z Wydziatem
Polityki Spraw Spotecznych UM.

Zgodnie z §16 statutu, Muzeum moze prowadzi¢ takze dodatkowa dziatalnos¢ gospodarcza
pod warunkiem , ze nie spowoduje to ograniczenia dzialalnosci statutowe;.

Zakres dziatalnosci zawarto w literach od a) do g) statutu.

Srodki uzyskane z dziatalnosci gospodarczej moga by¢ wykorzystane wlacznie w celu
finansowania dziatalnosci statutowej Muzeum.

I. Funkcjonowanie procedur kontroli :

W kontrolowanej instytucji opracowano i wprowadzono procedury kontroli opisane w:

Do

Zarzadzeniu Dyrektora Muzeum z dnia 31.05.2001w sprawie kontroli wydatkow
dokonywanych ze $rodkéw publicznych, wprowadzajacym Instrukcje kontroli
wewnetrznej obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych w Muzeum.

Zarzadzeniu Dyrektora Muzeum z dnia 2 stycznia 2002 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi,
w istocie w sposéb szczegdtowy opisujacym obowigzki gtéwnego ksiggowego,
wynikajace wprost z art.35a ustawy o finansach publicznych.

glownych celéw kontroli wewngtrznej zaliczono:
sprawdzenie celowosci dokonania wydatkéw w tym na zakup materiatdw biurowych,
srodkow czystosci, sprzetu i wyposazenia sal wystawowych i biur, eksponatow, ksiazek
(...) itp.
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- zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz ocena celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i dokonywania w/w wydatkow,
- prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z opracowanymi procedurami kontroli.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami Dyrektor Muzeum sprawuje calo$ciowy nadzér nad
gospodarowaniem $rodkami publicznymi.

Czynnosci kontrolne w zakresie swych uprawnien wykonuja takze gl. ksiggowy oraz
kierownicy komorek organizacyjnych poprzez wstepna oceny celowosci dokonania wydatku.

Dokumenty poddawane sa sprawdzeniu pod wzglgdem:

v merytorycznym - przez kierownikow komorek organizacyjnych;

v" formalno- rachunkowym - przez dyrektora, gléwnego ksiggowego.

v' zgodnosci z ustawa o zamowieniach publicznych - przez kierownika Dzialu
Administracyjno —Gospodarczego.

Kontrola realizowana jest w postaci :

e kontroli wstepnej — polegajacej na badaniu projektow umoéw, porozumien i innych
dokumentéw powodujacych powstanie zobowiazania;

e kontroli biezacej - polegajacej na badaniu czy wszystkie regulacje objete w instrukeji
kasowej, zamowien publicznych, inwentaryzacyjnej i innych regulacjach przebiegaja
prawidlowo;

e kontroli nastepnej - obejmujacej badanie stanu faktycznego 1 dokumentow
odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane.

Zadaniem gl. ksiegowego jest badanie operacji gospodarczych pod wzgledem legalnosci.
rzetelnosci i prawidlowosci dokumentéw ksiegowych, ktore :

- stanowig podstawe do przyjecia lub wydania srodkéw pieni¢znych;

- dotycza obrotu z bankami;

- dotycza przyjecia i wydania rzeczowych i niematerialnych sktadnikéw majatku.

Wyrazem dokonania przez gl. ksiegowego kontroli jest zlozenie podpisu.

Kontrolujaca dokonata sprawdzenia stosowania przyjetych procedur w odniesieniu do 5%
wydatkow zrealizowanych przez instytucj¢ w 2003r.

Konto 450-01 — wynagrodzenia osobowe.

Planowana kwota na wynagrodzenia w 2003 r. - 530.384,00 zl.
Wykonanie wg zestawienia zbiorczego za okres 2003/01 do 2003/12 -523.613,08 zl
zalgeznik nr 2.

Do pracownikéw zatrudnionych w Muzeum zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci dziatalnos¢ w zakresie
upowszechniania kultury. ( Dz.U. 99.45.446 z p6Zniejszymi zmianami )

Kontrolowana instytucja przedtozyla Zarzadzenie Nr 2 Dyrektora Muzeum w Rybniku
z dnia 4 maja 2000 roku w sprawie ustalenia tekstu regulaminu wynagradzania-
obowiazujace z dniem 19 maja z moca od 1 stycznia 2000 roku.

.
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Dyrektor Muzeum w regulaminie jw. dokonal w roku 2003 zmian:
e Zarzadzeniem Nr 1/2003 z dnia 27 stycznia 2003 roku:
- w zataczniku nr 1- Tabela stawek wynagrodzenia zasadniczego ( weszto w zycie
z dniem 1 stycznia 2003 roku).
e Zarzadzeniem Nr 2/2003 z dnia 6 lutego 2003 roku:
- w zalaczniku nr 1 - Tabela stawek wynagrodzenia zasadniczego ( weszto w zycie
z dniem 1 kwietnia 2003 roku ).
e Zarzadzeniem Nr 3/2003 z dnia 16 czerwca 2003 roku :
- w zalaczniku nr 11 - Zasady przyznawania ; dodatku naukowego; za posiadanie
stopnia naukowego doktora lub doktora habilitowanego,
- w zataczniku nr2 - Stanowiska pracy i kategorie zaszeregowania,
- w zalaczniku nr 6 - Zasady przyznawania dodatku za znajomos¢ jezykow obcych.
Zarzadzenie weszto w zycie z moca od dnia 1 lipca 2003 roku.
e Zarzadzeniem (bez numeru) z dnia 2 sierpnia 2000 r. w sprawie zmiany terminu wyplaty
nagrody rocznej
- w zalaczniku nr 9 — Regulamin nagrody rocznej.

Kontrolujaca zwraca uwage, ze cze$¢ postanowienn Regulaminu w szczegdlnosci zapisy §2
ust.2 (dodatek za wystuge lat), §4 (dodatek za warunki szkodliwe ), §5 (dodatek za stopien
naukowy), §9 (nagrody jubileuszowe), odbiega od postanowien zawartych w powotanym
Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Sztuki.

Z wyijasnien gl. ksiegowej wynika, ze do tych punktéw zastosowanie maja postanowienia
uktadu zbiorowego pracy zawartego dnia 29 kwietnia 1997 r.

W 2003 r. instytucja zatrudniata 20 pracownikéw , co w przeliczeniu na etaty wyniosto 19.6
w tym :

- 12 pracownikéw merytorycznych,

- 1 pracownik administracji,

- 2 pracownikow ksiegowosci, (w tym 1 etat faczony - kasjer, pracownik administracji)

- 1 pracownik techniczny,

- 4 pracownikéw obstugi.

W trakcie kontroli ustalono co nastgpuje:

e stawki wynagrodzenia i warunki uméw ustalone zostaly przez wlasciwg osobe,

e skladniki wynagrodzen zostaty ustalone zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e listy ptac za miesigce styczen , maj, sierpien, listopad 2003 r. zgodne sa z kartami plac
i angazami,

e w oparciu o polecenia przelewu w miesigcach styczen, maj, sierpien , listopad 2003 r.
stwierdzono terminowo$¢ odprowadzania skladek na ubezpieczenie spoleczne i podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych,

e w ramach posiadanych $rodkéw na wynagrodzenia zostal utworzony fundusz nagrod dla
pracownikow zatrudnionych w Muzeum.

Zasady przyznawania zostaly okreslone w zalaczniku nr 8 do regulaminu wynagradzania.

W kontrolowanym okresie pracownikom zostaly przyznane nagrody z funduszu nagrod.
Zgodnie z trescia art. 107 § 2 kp odpis zawiadomienia o przyznaniu nagrody skiada si¢ do akt
osobowych pracownika.

W aktach osobowych pracownikéw brak pisemnych zawiadomien o przyznaniu
nagrody.
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e W kontrolowanej instytucji w ramach posiadanych srodkéw zostal utworzony fundusz
premiowy, ktorego zasady przyznawania i wyplacania okresla zatacznik nr 10 do
regulaminu wynagradzania. Premie dla Dyrektora przyznaje i jej wysokos¢ ustala
Prezydent Miasta Rybnika, zgodnie z §1 ust.2 Zarzadzenia nr 123/2003 z dnia 4 kwietnia
2003 1.

W kontrolowanym okresie dyrektorowi Muzeum Prezydent Miasta przyznawal miesi¢czne

nagrody, co znalazlo odzwierciedlenie w aktach osobowych.

W 2003 r. pracownikom Muzeum wyptacano premi¢ kwartalng .
Kontrolujaca zwraca uwage, ze tres¢ § 7 zalgcznika nr 10 do regulaminu wynagradzania
wskazuje, ze premia ma charakter miesigczny.

e Dodatkowe wynagrodzenie roczne naliczono prawidlowo i wyptacono w terminie,
zgodnie z Regulaminem nagrody rocznej stanowiacej zatacznik nr 9 do regulaminu
wynagradzania z pozniejszymi zmianami.

e Nagrody jubileuszowe wyliczono w oparciu o przystugujace pracownikowi w dniu
nabycia prawo do nagrody , na podstawie § 9 regulaminu wynagradzania. Prawo do
nagrody jubileuszowej zostalo wlasciwie udokumentowane w aktach osobowych
pracownika.

Kontrolujaca dokonata sprawdzenia funkcjonowania przyjetych procedur kontroli
w odniesieniu do wyplaty wynagrodzen.

Zasady zostaly opisane w instrukcji kontroli wewngtrznej obiegu dokumentéw finansowo —
ksiggowych w Muzeum w Rybniku w szczegélnosei w pkt. VIII- Formy skladania
dokumentéw placowych oraz Zarzadzeniu Dyrektora Muzeum z dnia 2 stycznia 2002 r
w sprawie przyjecia Regulaminu Kontroli Wewngtrznej w zakresie gospodarowania srodkami
publicznymi.

Z dokumentéw powyzszych wynika, ze kierownik administracji dostarcza do dziatu
ksiegowosci wszelkie dokumenty ptacowe w terminie do 20 kazdego miesiaca.

Na kopiach przekazanych dokumentéw brak potwierdzenia lub adnotacji o terminie
przekazania do ksiggowosci i stwierdzeniu ich poprawnosci.
Procedury nie opisuja dalszego sposobu postgpowania z otrzymang dokumentacj3.

Z ogblnych zasad procedur wynika, ze gl. ksiggowy wykonuje kontrole biezaca
prawidlowosci dokumentéw stanowiacych podstawe rozliczen, w szczegolnosel  (...)
dokumentéw o  charakterze rozliczeniowym, rozrachunkowym, kredytowym
1 pozyczkowym.

Wyrazem dokonania przez gl. ksiggowego kontroli dokumentu jest zlozenie podpisu.

W ocenie kontrolujacej zachodzi konieczno$§é uzupelnienia _zapisow w powyzszym
zakresie, oraz opracowanie jednego aktu normujacego zasady przyjetych przez
instytucje procedur kontroli.

W praktyce, ztozone dokumenty stanowily podstawe do sporzadzenia przez gi. ksiggowego
list ptac. Kontrolujaca stwierdza, ze listy ptac za miesiac styczen, maj, sierpien, listopad 2003
r. zostaly sporzadzone i podpisane przez gt. ksiggowa i dyrektora Muzeum.

Dla kazdego pracownika sporzadzona zostata indywidualna lista tzw. pasek ujmujacy
wszystkie sktadniki ptac 1 potracen.
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Wyplata nastepowala gléwnie za pomoca rozliczenia bezgotowkowego, po wczesniejszym
uzyskaniu zgody pracownika , co wynikato z § 26 ust. 2 Regulaminu pracy Muzeum.
Zbiorcze potwierdzenie dokonania przelewow sporzadzone przez gl. ksiggowa, zatwierdzane
byly przez dyrektora Muzeum.

Konto 450-02 wynagrodzenia bezosobowe.

Kontrolowana instytucja przygotowata zestawienie wyptaconych w 2003 r. wynagrodzen
z bezosobowego funduszu plac. zalgeznik nr 3.

Plan - 4.400,00 zi
Wykonanie - 8.205,00 zi

Zwickszone koszty dotyczyly organizacji konferencji naukowej : Rola przedsigbiorcow
i bankowcow w ksztattowaniu kultury miejskiej w Polsce w XIX i XX wieku.

Dodatkowe $rodki w wysokosci 4.000.00 zt Muzeum uzyskalo od Polskiego Towarzystwa
Etnologii Miasta, co zostalo udokumentowane fakturg VAT MU/036/03 z dnia 06.10.2003 r.
Zaptaty dokonano na rachunek bankowy Muzeum - WB 119/10/03 z dnia 10/10/2003 r.

Procedury kontroli w odniesieniu do uméw zlecen i uméw o dzieto zostaty opisane w pkt. VI
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw Muzeum w Rybniku.

Kontrolujaca dokonata wyrywkowego sprawdzenia stosowania opisanych zasad
w odniesieniu do nastepujacych uméw o dzieto ujetych w zataczniku nr 3:

Poz. 1  MU/001/2003 z dnia 09. 01.2003 r.

Poz.4  MU/004/2003 z dnia 20.08.2003 r.

Poz.8 MU/008/2003 zdnia 16.10.2003 r

Poz.12 MU/012/2003 z dnia 16.10.2003 r.

Poz.23 MU/023/2003 z dnia 02.06.2003 r.

SRARR

Umowy zawierajg : dane personalne zleceniobiorcy, rodzaj zleconej pracy, czas trwania
zlecenia, kwote brutto wynagrodzenia, podpis zleceniobiorcy, podpisy i imienne pieczatki
osoby zlecajacej prace oraz stwierdzajacej wykonanie dzieta. Nadto dat¢ zawarcia oraz datg
stwierdzenia wykonania pracy.

Kontrolujaca potwierdza zgodno§¢ zawartych uméw z wymogami opisanymi
w Instrukcji.

W dokumentacji ksiegowej znajduja si¢ rachunki wystawione przez zleceniobiorcow za
wykonanie dziela zgodnie z umowa opatrzone pieczgcia : ustuge wykonano dla (...)
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym , formalnym i rachunkowym, zatwierdzono do
wyplaty - podpis gl. ksiggowego oraz dyrektora.

Konto 430 — koszty uslug obcych .

Plan : -206.950,00 z1
Wykonanie: - 205.113,67 zl

Kontrolujaca dokonata wyrywkowego sprawdzenia kosztéw poniesionych w 2003 r.
w odniesieniu do:

> 430-04 konserwacja sygnalizatorow p. poz. 3.787,53 7t
monitorowanie sygnalizacji p. poz. 17.145,44 71
konserwacja instalacji alarmowej. 5.904,80 z1
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Plan: 29.000,00 z1
Wykonanie: 26.837,77z1

Muzeum zawarlo:

e Umoweg Serwisowg Nr kz — 01100 z dnia 20. 06.2001 r. z Zaktadem Instalacyjno —
Serwisowym Izotopowej Aparatury Kontrolno- Pomiarowej ,,NUKLID” w Rybniku na
wykonanie konserwacji 1 naprawe urzadzen systemu do wczesnego wykrywania
i sygnalizacji pozaru zainstalowanego w budynku Muzeum i Urzgdu Stanu Cywilnego
w Rybniku.

Umowe zawarto na okres dwoch lat od 01.07.2001 r. do 30.06.2003 r. w wyniku

przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego z wolnej reki.

W 2003 r. na konserwacj¢ sygnalizacji p. poz. wydatkowano kwotg 3.787,53 zl.

Naleznos¢ regulowano po wykonaniu, na podstawie wystawionej faktury VAT.

e Umoweg serwisowg Nr kz-03124 z dnia 27.06.2003 r. z Firma ,,NUKLID”, zakres
przedmiotowy jw. na okres kolejnych dwoch lat od 01.07.2003 r. do 30.06.2005 r.

e  Umowg nr 30/PP/MP/96 z dnia 8.10. 1996 r. zawarta z Firmg NOMA 2 Spotka z 0.0 na :
a) podtaczenie systemu sygnalizacji i pozaru do stacji monitorowania (...)
b)monitorowanie lokalnego systemu sygnalizacji pozaru.
zalacznik nr 4.

Umowe zawarto z naruszeniem art. 28 ust. 4 ustawy o finansach publicznych,
co zdaniem Kkontrolujjcej, nosi znamiona naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych z art. 138 ust. 1 pkt. 12 tejze ustawy.

e Umowe nr 37/01/95 na konserwacj¢ instalacji alarmowej zawarta dnia 2 stycznia 1995 r.
z Autoryzowanym Zakladem Systemdéw Alarmowych ,, ALARM-SYSTEM ”
zalacznik nr 5.

Z dniem 1 stycznia 1995 r. zaczeta obowigzywac ustawa o zamdwieniach publicznych z dnia
10 czerwca 1994 r. do ktorej stosowania obowigzane zostaly podmioty okreslone w art. 4
tejze ustawy.

Tym samym Muzeum w odniesieniu do wydatkéw w calosci lub czgsci optacanych ze
srodkéw publicznych, zobowigzane bylto do stosowania przepisoéw ustawy jw.

Przedmiotowa umowe¢ zawarto na czas nieokreslony z naruszeniem ustawy
0 zamowieniach publicznych.

W nast¢pnych latach umowa powyzsza byla 4- krotnie aneksowana (ostatni aneks z dnia 31
stycznia 2000 r.) gdzie przedmiotem zmian byla wysokos$¢ (rosnaca) wynagrodzenia za
$wiadczona ustuge.

Zawarta umowa w swej tresci nie zawierala zapisu pozwalajacego na dokonywanie zmiany
wynagrodzenia np. o wspotczynnik inflacji.

Pogorszenie warunkéw stanowito zdaniem kontrolujacej istotny czynnik uzasadniajacy
wypowiedzenie przedmiotowej umowy i zawarcie jej z zachowaniem przepisOw ustawy
o zamoOwieniach publicznych.

W konsekwencji z chwila wejscia w zycie z dniem 26 listopada 1998 r. ustawy
o finansach publicznych naruszono art. 28 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.
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» 430- 06 dozor mienia.

Plan : - 100.000,00 zi
Wykonanie: - 86.376,00 zt

Muzeum zawarto umowy:

e ( bez numeru) z dnia 29.08.2002 r. z PUH Biuro Ochrony ,,KENDAL” w Rybniku na
ochron¢ mienia i budynku Starego Ratusza w czasie, zakresie i warunkach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkach zamdwienia publicznego.
Umowg zawarto na okres od 01.09.2002 r. do 31.08.2003 r.
Za wykonanie przedmiotu umowy zamawiajacy placil wynagrodzenie miesigczne
ryczattowe, w terminie do 20 dnia od daty wystawienia faktury.

Zdaniem kontrolujacej przedtozona przez instytucj¢ umowa w zalgezniku nr 6

stanowita w istocie potwierdzenie woli zawarcia umowy na warunkach okreslonych

w przestanej przez zamawiajacego specyfikacji, co dodatkowo potwierdzal zapis w ust. 12.

Niemniej tak zawarta umowa byla wykonywana przez strony, tym samym kontrolujaca

uznaje ja za wazna.

e nr 02/2003 r. z dnia 20 sierpnia 2003 r. z Przedsigbiorstwem Uslugowo- Handlowym
Biuro Ochrony ,,KENDAL” w Rybniku na ochrong¢ mienia i budynku Starego Ratusza-
siedziby Muzeum w Rybniku i Urzedu Stanu Cywilnego w procedurze zapytania o cen¢ .
na okres od 01 wrzesnia 2003 r. do 31 sierpnia 2004r.

Zamawiajacy zobowigzal sie do zaplaty miesigcznie, zryczattowanego wynagrodzenia,
w terminie 20 dni od dnia otrzymania faktury.

» 430-08 — konserwacja eksponatow.

Plan: 10.000,00 z1
Wykonanie:  11.791,60 z}

e Muzeum pismem L.dz. 065/5-01/03 z dnia 5.03.2003 r. zlecilo Firmie ,,KAL-ZEG”
w Rybniku wykonanie renowacji kompletu kuchennego 13 —sto czgsciowego.
Wykonawca przedlozyt kosztorys na warto$¢ 1.200,00 zl. Termin wykonania zlecenia
ustalono do konca 2003 r.

Firma ,,KAL- ZEG” przedtozyta rachunek nr 20/2003 z dnia 28.10.03 r. wykazujac 2 pozycje

1) renowacja mebli kuchennych na wartos¢ 1.000,00 zt,

2) renowacja biurka na wartos¢ 200,00 zl.

Pozycji nr 2 brak w zleceniu.

zalgcznik nr 7.

Przedlozony rachunek zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalno-

rachunkowym przez gl. ksiegowa oraz bez zastrzezen zatwierdzony do wyplaty przez

dyrektora.

W kontekscie powyzszego wydatek w wysokosci 200,00 zt na renowacj¢ biurka nalezatoby

uzna¢ za nieuzasadniony.

Jednakze biorac pod uwag, ze poniesiony koszt miescit si¢ w granicach przyjetego kosztorysu

oraz, ze zakup nowego biurka bylby wyzszy, zdaniem kontrolujacej dziatania dyrektora nie

naruszyly zasady celowosci.

e Muzeum pismem L.dz. 473/V-07/03 z dnia 2003-12-01 zlecilo Konserwatorowi Dziet
Sztuki w Toruniu wykonanie kopii i odczyszczenie dokumentéw okreslonych zleceniem.
zalacznik nr 8.
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W zleceniu nie okreslono: daty ostatecznego wykonania prac oraz sposobu rozliczenia.

Jako podstawe rozliczenia przyjeto kosztorys przedlozony przez wykonawce, jednakze
dotyczacy tylko dwoch pozycji zlecenia tj. sygnatury 81 14 .

Przedmiotowe dokumenty (cato$é) zostaly przekazane protokolem przekazania z dnia 2003-
12-01 podpisanym przez przekazujacego - Dyrektora Muzeum i przejmujacego -
Konserwatora Dziel Sztuki, po wczesniejszym uzyskaniu zgody Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Katowicach. '
Wykonawca przedtozyl Rachunek nr 4/2003 r. z dnia 4.12.2003 r. na wartos¢ 3.400,00 zi
opisany jako zaliczka na wykonanie kopii dokumentow.

Na odwrocie Rachunku znajduje si¢ adnotacja, ze naleznos$¢ stanowi zaliczke na wykonanie
kopii dokumentéw (wymieniono wszystkie sygnatury ze zlecenia).

Rachunek zostal sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzony
do wyplaty przez dyrektora muzeum. zalgeznik nr 9.

Na dzien przeprowadzania kontroli przedmiotowe prace nie zostaly jeszcze wykonane.
Wyjasnienie dyrektora w zalgczniku nr 10.

» 430-12 ustugi — kalendarz imprez.

Plan: 22.400,00 zt
Wykonano 28.285,27 zt

Najwiekszym przedsigwzigciem realizowanym w ramach kalendarza imprez w 2003 r. byla
wspolorganizacja konferencji naukowej pt. ,, Rola przedsigbiorcow i bankowcow
w ksztaltowaniu kultury miejskiej w XIX-XX wieku”.

Miasto Rybnik zawarlo dnia 27 listopada 2003 r. z Wojewodztwem Slaskim Umowe
nr 1352/EN/2003, na realizacje zadania jw. w tym na opracowanie i druk materiatow
z konferencji, opracowanie techniczne i przygotowanie klisz do druku.

Przyznano $rodki w wysokosci - 3.500, 00 zl, termin realizacji okreslono na listopad —
grudzien 2003 r.

Rozliczenie udzielonego dofinansowania Urzad Miasta Rybnika przedtozyl dnia 12 grudnia
2003 r. Rozliczenie przyjgto bez zastrzezen.

Srodki zostaty wydatkowane zgodnie ze ztozonym wnioskiem.

Kontrolowana instytucja sporzadzita rozliczenie kosztéw i przychodéw imprez za 2003 r.
zalacznik nr 11.

Muzeum w 2003 r. przedktadalo w Wydziale Polityki Spotecznej UM Rybnika, kwartalne
rozliczenia z wykonania kalendarza imprez. Przedlozone rozliczenia nie budzily zastrzezen.
Kontrolujaca dokonala wyrywkowego sprawdzenia rozliczen wybranych imprez zgodnie
z zalgcznikiem nr 12, nie stwierdzajac nieprawidtowosci.

Wszystkie wykazane dokumenty Zrédtowe zostaly w prawidlowy sposéb zaksiggowane pod
kolejna pozycja w rejestrze , poprawnie opisane i zaptacone w terminie.

Konto 420-01-02 - zakup oleju opalowego.

Plan: 40.000,00 zt
Wykonanie: 20.803,44 zi
Urzad Miasta Rybnika Wz all 00 11/13

DDM 9000®



Muzeum zawarto umowe ( bez numeru) z dnia 1 pazdziernika 2002 r. z Firma Uslugowo-
Handlowa ,,FELIKS” w Rybniku na dostawe oleju opatowego, lekkiego w okresie od
pazdziernika 2002 r. do 31 grudnia 2003 r.

Umowe zawarto w_wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie zapytania o ceng.

Nalezno$¢ za dostarczony olej regulowana byta przelewem na podstawie faktury VAT,

w terminie 14 dni po jej otrzymaniu.

Kontrolujgca stwierdza, ze w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych przez instytucje
w 2003 r. przestrzegane byly ustalone procedury kontroli opisane w pkt. II i VII
przyjetej instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw Muzeum w Rybniku oraz
Zarzadzeniu nr 2/2002 w sprawie przyjecia Regulaminu Kontroli Wewnetrznej
w zakresie gospodarowania §rodkami publicznymi , w szczegélnosci pkt. X.

Zalaczniki:

kalendarz imprez 2003 r.

zbiorcze zestawienie wynagrodzen

zestawienie wyptaconych w 2003 r. wynagrodzen z bezosobowego funduszu ptac
umowa nr 30/PP/MP/96

umowa nr 37/01/95

istotne warunki umowy

kalkulacja ,, KAL-ZEG”, rachunek nr 30/2003

zlecenie - Konserwator Dziel Sztuki

rachunek 4/2004-08-16

10. wyjasnienie dyrektora Muzeum

11. rozliczenie kosztéw i przychodéow imprez za rok 2003

12. szezegblowe rozliczenie kosztéw wybranych imprez za 2003 rok.

JOI ga 51 iP5 Wi 5. LD BD =
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USTALENIA KONCOWE:

Protokoét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
jednostce kontrolowanej .

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaly oméwione z Dyrektorem Muzeum

w Rybniku Panig Genowefa Grabowska 1 Gléwna ksiggowa — Urszulg Janowska.

Przedstawiciele Muzeum w Rybniku zostali poinformowani o przystugujacym im prawie
whniesienia zastrzezen co do faktow ujetych w protokole i w terminie 3 dni zloZzenia ich na
pismie.

Na tym protokét zakonczono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzezen.

Rybnik, dnia 16 sierpnia 2004 r.

Dyrektor Kontrolujaca:
MUZEUM w Rybniku

Glowna Ksiggowa
GEL s LHGOUGA.
a Janowshs

Urszula Janowska

MUZEUM W RYBNIK
44-200 RYBNIK, ul. Rynek 1&“
(el /fax 0-32/ 4221423, 4245643
~12 21.5.001 REGON 000841018
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