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Rybnik, dnia 23 grudnia 2016 r.

PREZYDENT MIASTA RYBNIKA
44-200 RYBNIK, ul. BOLESLAWA CHROBREGO 2
tel. 32 43 92 107, faks 32 42 24 124
rybnik@um.rybnik.pl

AKW.1711.11.2016 Szanowny Pan
Bogdan Kloch
Dyrektor
Muzeum w Rybniku
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W okresie od 25 pazdziernika do 1 grudnia 2016 roku pracownicy Wydzialu Audytu
i Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Rybnika przeprowadzili w kierowanym przez Pana Muzeum
w Rybniku kontrolg, ktorej przedmiotem bylo sprawdzenie zagadnien z zakresu gospodarki
finansowej kontrolowanej jednostki.

W toku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci i uchybienia opisane w protokole z 15 grudnia br.

W celu poprawy istniejacego stanu zobowiazuj¢ do wykonania nastepujacych zalecen:

W sprawozdaniach wykazywac¢ prawidtowe dane.

Zobowigzania publicznoprawne, wobec kontrahentéw oraz pracownikéw regulowaé

w prawidlowych terminach, wysokos$ciach i na prawidtowe numery rachunkéw bankowych.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezaco, tak aby dokonane

w nich zapisy odzwierciedlaly stan rzeczywisty.

W ksiggach rachunkowych ujmowa¢ prawidlowo wszystkie operacje gospodarcze.

Zobowiazania regulowane gotéwka nalezy ewidencjonowa¢ na kontach zespotu 2 z uwzgled-

nieniem analityki do poszczeg6lnych kontrahentow.

6. W przypadku zaciggania zobowigzan nalezy mie¢ na uwadze art. 54 ustawy o finansach
publicznych w powiazaniu z art. 44 ww. ustawy.

7. Zapisy w ewidencji ksiggowej ujmowac na podstawie oryginatu dokumentu.

8. Inwentaryzacj¢ przeprowadza¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a w szczeg6lnosci
stosowa¢ standardy kontroli zarzadczej, tak aby nie laczy¢ obowiazkéw dotyczacych
prowadzenia, zatwierdzania i sprawdzania operacji finansowych i gospodarczych.

9. Prawidlowo sporzadza¢ dokumenty kasowe oraz dokumentowac wszystkie operacje kasowe.

10. Zapisy uméw precyzowaé tak, aby jednoznacznie wynikata z nich wartos¢ zacigganego
zobowigzania.

I1. Wydatki majgtkowe i koszty biezacej dziatalnosci rozlicza¢ zgodnie z zasadami gospodarki
finansowej okreslonymi w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatlalnosci kulturalnej.

12. W przypadku zaistnienia okolicznosci, uzasadniajacych zmiane statutu, nowe zapisy wprowadzaé
niezwlocznie i na zasadach wlasciwych nadawaniu statutu.

13. W umowach najmu prawidlowo okresla¢ kwoty, ktérymi beda obcigzani najemcy adekwatnie
do ponoszonych kosztow.

14. Stosowa¢ obowiazujace w jednostce procedury wewngtrzne.

15. Bledy w dokumentach ksiggowych poprawiaé zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

16. Starannie przygotowywa¢ dokumentacje w zakresie zamdowien publicznych.

17. Rejestr zamowien publicznych prowadzi¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w zarzadzeniu
Prezydenta Miasta.

18. Zwigkszy¢ nadzor nad wykonywaniem obowiazkéw przez podleglych pracownikéw majac na
uwadze art. 68 i 69 ustawy o finansach publicznych oraz komunikat Ministra Finansow w sprawie
standardow kontroli zarzqdczej dla sektora finanséw publicznych.
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O sposobie wykonania zalecen prosz¢ mnie poinformowaé w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.

Przypominam o koniecznosci statego wykorzystywania wszystkich mozliwosci pozyskiwania
bezzwrotnych srodkéw zewnetrznych.
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Piotr Kuczdra

Rozdzielnik:

— Pan Piotr Mastowski
Zastgpca Prezydenta Miasta

— Pan Bogdan Kloch
Dyrektor Muzeum
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