Protok6t kontroli przestrzegania przepiséw o pafhstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Muzeum w Rybniku - Egz. nr

Archiwum Paristwowe

Strona1z8

Oddziat w Raciborzu 18 ul. Solna 18
w Katowicach ' ‘ - | 47-400 Racibérz
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
12785 1 2020-10-08 APR.421.16.2020 s 174
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowia{ art. 21 ust. 2 iart. 28 ust. 1 pkt 3 ustawaz dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 3 lutego 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Muzeum w Rybniku

Nazwa jednostki

ul. Rynek 18, 44-200 Rybnik

Adres kontrolowanej jednostki

1970 Uchwata Prezydium Miejskiej Rady

Rokubworznia Narodowej Nr 39/122

jednostki Nazwa aktu prawnego

Urzad Miasta Rybnika

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

2] ™ 2020-04-23

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3032
Identyfikator
systemowy
000841018 -
REGON KRS
dr Bogdan Kloch 1999
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
' nadzér
Bolestawa Chrobrego 2, 44-200 Rybnik
Adres organu nédzorujqcego
Regulamin organizacyjny
ek 2016-02-17
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Zbiory Muzealne Ziemi Rybnicko - 1957 1970
Wodzistawskiej ‘
Poprzednia nazwa Lataod - - do

§ 1. 1. Muzeum im. o. Emila Drobnego w Rybniku, zwane dalej ,Muzeum” jest

samorzadowg instytucjg kultury utworzong na mocy Zarzadzenia Nr 3/1980
Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 9 kwietnia 1980 r.

2. Organizatorem Muzeum jest Miasto Rybnik, zwane dalej ,Organizatorem”, ktére
zapewnia Muzeum sSrodki potrzebne do jego utrzymania i rozwoju.

§ 2. Muzeum dziata w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2019 r. poz. 917 i 1726),

zwang dalej ,,ustawa 0 muzeach”;
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2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci
kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1983 oraz z 2019 r. poz. 115, 730, 1696 i 2020),
' zwanej dalej ,ustawg o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej” ;

3) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2067 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730 i 1696);

4) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506,
1309, 1571, 1696 i 1815);

5) niniejszego statutu.

§ 3. 1. Siedzibg Muzeum jest miasto Rybnik, Rynek 18, a terenem dziatania obszér
Miasta Rybnik.

2. W celu realizacji zadan statutowych Muzeum moze dziata¢ réwniez na pozostatym
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

§ 4. Muzeum uzywa okragtej pieczeci z wizerunkiem orta ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej w sSrodku i nazwg Muzeum w otoku.”.

Rozdziat 2. Zakres dziatalnosci

§ 5. 1. Celem Muzeum jest dziatalnos¢ okreslona w art. 1 ust. 1 ustawy o muzeach, a
w szczegoblnosci gromadzenie i trwata ochrona débr naturalnego i kulturalnego
dziedzictwa Rybnika, Ziemi Rybnickiej i wojew6dztwa $laskiego o charakterze
materialnym i niematerialnym, upowszechnianie i informowanie o wartoéciach i
tresciach gromadzonych zbioréw oraz umozliwienie korzystania ze zgromadzonych
zbiorow w zakresie dziejéw Rybnika, Ziemi Rybnickiej i wojewédztwa $laskiego.

2. Zbiory Muzeum gromadzone sg wedtug nastepujgcych zakresdéw:

1) archeologii: zbiory archeologiczne zabytkéw kultury materialnej pozyskanych z
eksploracji na obszarze wspétczesnego Miasta Rybnika oraz Ziemi Rybnickiej;

2) historii i historii gospodarcze;j:

a) zbiory historyczne do dziejow dawnego Rybnika (w tym dokumenty i fotografie)
oraz wspétczesnego Miasta oraz obszaréw wiejskich Ziemi Rybnickiej,

b) zbiory do dziejow gospodarczych (w tym przemystowych, ze szczegélinym
uwzglednieniem gérnictwa wegla kamiennego) dawnego Rybnika oraz Ziemi Rybnickiej
(w tym dawnego powiatu rybnickiego) z uwzglednieniem zbioréw geologicznych:;

3) etnografii i sztuki:

a) zbiory etnograficzne z dokumentacjg do dziejéw kultury mieszczanhskiej dawnego
Rybnika oraz obszaréw wiejskich - kultury ludowej wsi gérnoslaskiej na obszarze
Ziemi Rybnickiej,

b) zbiory sztuki - malarstwa, grafiki, rzeZby oraz rzemiosta artystycznego;
4) rzemiosta wiejskiego, cechowego i wedrownego:

a) zbiory do dziejéw rzemiosta miejskiego (cechowego) Miasta Rybnika oraz miast
gornoslaskich, zawoddéw rzemiesiniczych, kupiectwa oraz rzemiosta wedrownego,

b) zbiory do dziejow rzemiosta i gingcych zawoddéw obszaréw wiejskich z terenu
(wspétczesnego) Miasta Rybnika oraz Ziemi Rybnickiej;

§ 6. Muzeum realizuje cel okreslony w § 5 ust. 1 poprzez:
1) gromadzenie zabytkéw w zakresie okreslonym w § 5 ust. 2;
2) katalogowanie i naukowe opracowywanie zgromadzonych zbioréw;
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3) przechowywanle gromadzonych zabytkow w warunkach zapewniajgcych im
wiasciwy stan zachowania i bezpieczenstwo oraz magazynowanie ich w sposéb
dostepny do celéw naukowych;

4) zabezpieczanie i konserwacje zbioréw oraz w miare mozliwosci, zabezpleczanle
zabytkow archeologicznych nieruchomych oraz innych nieruchomych obiektéw
kultury materialnej i przyrody;

5) urzadzanie wystaw statych i czasowych;
' 6) organizowanie badan i ekspedycji naukowych, w tym archeologicznych;
7) prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej;
8) popieranie i prowadzenie dziatalnosci artystycznej i upowszechniajacej kulture;
9) udostepnianie zbiorow do celéw edukacyjnych i naukowych;
10) wspieranie dziatalno$ci majgcej na celu zainteresowanie nauka, kulturg i sztuksa;

11) zapewnianie wiasciwych warunkéw zwiedzania oraz korzystania ze zbioréw i
zgromadzonych informaciji,

12) prowadzenie dziatalnosci wydawniczej, opracowywanle i publikowanie katalogow i
przewodnikéw po wystawach, a takze wynikéw badan naukowych w formie drukéw
luZnych i wydawnictw periodycznych;

13) prowadzenie w zakresie zadah, o ktérych mowa w pkt. 1-12, dziatalnoci
instruktazowo - metodycznej dla pracownikéw Muzeum.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X' nie
W trakcie upadtosci X! nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Muzeum w Rybniku im.
o. Emila Drobnego

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Wojciech Starszy APR.321.16.202 2020-09-16 2020-10-07 | 2020-10-21
Mitrega archiwista 0
Imie i nazwiskb Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

dr Bogdan Kloch Dyrektor

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
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Data kontroli

| 2020-10-07 2020-10-07 B -
Daté rozpoézecia kontroli g Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Mitrega Wojciech 2017-05-16 Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
przez Muzeum w Rybniku im . 0. Emila
' Drobnego

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne paistwowym
Instrukcja kancelaryjna

2018 Wprowadzona zarzadzeniem dyrektora 16/18, (Dz. U. z 2018 r. poz 217) z 29 maja 2018
Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2018 Wprowadzona zarzgdzeniem dyrektora 16/18, (Dz. U. z 2018 r. poz 217) z 29 maja 2018
Rok » Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2018 | Wprowadzona zarzadzeniem dyrektora 16/18, (Dz. U. z 2018 r. poz 217) z 29 maja 2018
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o pafnstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania | X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

i

'Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
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N i ‘ (g )
o SR | Muzeum w Rybniku im. o. Emila Drobnego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
(X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Aktowa, sprawozdania z dziatalnosci.

Opis dokumentacji

X tak X nie X' nie | X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X | nie X nie ' X! nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategt::i\g 1970 2017 15.00 0

Déta od Datado . Iloéc’ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

ae | 2006 2017 104.00 0
Data od Data do - Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kat?gt;g? 1974 2020 | 3.00 ' 0

Data od Datado llo$¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od © Datado  llos¢wmb. Jedn, inw.

Aktowa kategoria :
"B", "B50", "BE50" ;
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

1974 2020 107.00 110

Materiaty . ILos¢ jedn. arch.
archiwalne | , |
podlegajace Data od Datado Ilos¢ mb.
przejeciu przez '

archiwum llos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja po ziemi Rybnicko -Wodzistawskiej

Opis dokumentacji

X tak X! nie X nie X | nie X' nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria

| 1958 1970 19.00 o
‘ Data od ) Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria T i ‘ % i T H
"B
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria i e il i
"B50" . : ,
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria T e g it
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria i | i e i
"B", "B50", "BE50" : ‘ ‘
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty i ) i Ilos¢ jedn. arch. ik
archiwalne
podlegajace Dataod Data do Ilos¢ mb. i
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB K
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Ostatnie preekazanie | 5508 0611 | |02 | | 25 | | 18/441 Zbiory Muzealne Ziemi 0 0
materiatow | 4 : s
. 2 Rybnicko-Wodzistawskiej
archiwalnych do
Archiwum Data przekazania llos¢  Ilosc (. Zespoty akt Daty - do
Paristwowego (mb.) a.) od -

Ostatnie przekazanie | 510,69 55 | | 2018-01-25 | | 19/2018

dokumentacji |
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki

ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

dr Ewa Kulik umowa o | wyzsze archiwalne, ukoriczone 1998 roku
prace
Imieg i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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PIEHO |1 15.00 ' regaty stacjonarne
Usytuowanie * lloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) EE
miejsce pracy dla

archiwisty

termometr

' higrometr
” Wybosaienie
Bardzo dobre : 50.00 ' kontrola dostepu

arunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie brzed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", wtym

"BE50" razem (ilos¢ w mb.) | Lo : kategoria

"B" (ilos¢ w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

24.00

104.00
3,00

w tym
kategoria
"BE50"
(ilosc w
mb.)

Ustalenia kontroli

i Dokumentacja prowadzona jest bardzo dobrze, akta opisane oraz odpowiednio kwalifikowane wedtug

rzeczowego wykazu akt, wszystkie w pudtach bezkwasowych, akta spaginowane i uporzadkowane,
archiwum zaktadowe odpowiednio zabezpieczone przed pozarem jak i wtamaniem, stan akt jak i
prowadzenie archiwum nie budzi jakichkolwiek zastrzezen.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcjg (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informaciji
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Informacja o
Rl Wykonano
realizacji zalecen :
pokontrolnych Opis

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie

kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez | X | nie
kierownika jednostki

Rybnikidnia LS E, TS | Racibérz, dnia

dr Begdan Kloch

..... | /Wf/ S

Podpis kierownika jednostki kontrolowLnej Podpis kontrolyjgcego

Zataczniki | lloé¢: 0
o Brak

Protokét sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paistwowe w Katowicach



