Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
Oddzial w Rybniku

Wydziat Kontroli Patnikéw Skiadek
ul. Jankowicka 13

44-200 Rybnik

Znak sprawy: 342019010058 .
Znak pisma: 342019010058 PRO 001

Dane identyfikacyjne platnika:

NIP 6422155001
REGON 000841018

PROTOKOL KONTROLI

Platnika: MUZEUM Rybnik; 44-200 Rybnik ul. Rynek 18.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:

- Krzysztof Podlesny — nr legitymacji stuzbowej 12146, na podstawie upowaznienia nr
3420190100581 wystawionego 03.01.2019r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 15 stycznia 2019r. do 25 stycznia 2019r.
Miejsce prowadzenia kontroli: ul. Rynek 18; 44-200 Rybnik.

Upowaznienie nr 3420190100581 do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu

15.01.2019r. platnikowi sktadek Panu Bogdanowi Kloch — dyrektor Muzeum w Rybniku.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad
2018r.- 19.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidiowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych 1 ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczefn spolecznych i wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu.

3. Prawidlowo$¢ i terminowos$¢ opracowywania wniosko6w o $wiadczenia emerytalne
1 rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.
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USTALENIA KONTROLI
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokohu kontroli.

1. Prawidlowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobievania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszania do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrolg objeto okres od styczen 2015 r. do grudzien 2015 r.

1.1 Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrole zgloszefi do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego przeprowadzono
na podstawie akt osobowych i danych zawartych w Kompleksowym Systemie

Informatycznym ZUS. Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczen spolecznych
i ub ezpleczema zdrowotnego ktorych p%atmk sktadek dokonat w okresie objetym kontrola:
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Zgloszenie do ubezpieczen druk ZUS ZUA zostat przekazany do ZUS w dniu (<=~

Dowdd:
- zgloszenie ZUS ZUA - T S5 == ™% — kompleksowy system informatyczny KSI
ZUS

- kserokopia Swiadectwa pracy — Q™ = S S0 S % (akta kontroli strony od 7 do 8)

Na powyzszg okoliczno$¢ sporzadzono protokédt przyjecia wyjasnien z osobg upowazniona do
reprezentowania platnika sktadek panig Urszulg Janowska.

Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 25.01.2019r (akta kontroli strony od 19 do 20)

Pani T3~ o= =3 zatrudniona byla od dnia €5 do m™®*=__ . Zgloszenie
do ubezpieczen druk ZUS ZUA zostat przekazany do ZUS w dniu Lm o

Dowod:

- zgloszenie ZUS ZUA — "“‘\i;a};d_ = »w — kompleksowy system informatyczny KSI
ZUS

- kserokopia §wiadectwa pracy — ST ==<""""- (akta kontroli strony od 9 do 10)

Na powyzsza okolicznos§¢ sporzgdzono protokoét przyjecia wyjasnien z osobg upowazniong do
reprezentowania platnika skladek panig Urszulg Janowska.

Dowaod:
- protokot przyjecia wyjasnief z dnia 25.01.2019r (akta kontroli strony od 19 do 20)
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Dowad:
- zgloszenie ZUS ZUA — =g .& S #— kompleksowy system informatyczny KSI ZUS
- kserokopia §wiadectwa pracy — =5 ==r7=="_". - (akta kontroli strony od 11 do 12)

Na powyzsza okoliczno$é sporza[dzv“ono protokoél przyjecia wyjasnien z osobg upowazniong do
reprezentowania platnika sktadek panig Urszulg Janowskg.

Dowod: ;
- protokot przyjecia wyjasniefl z dnia 25.01.2019r (akta kontroli strony od 19 do 20)
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Dowdd:
- zgloszenie ZUS ZUA — ™ 125 =Zs58— kompleksowy system informatyczny KSI
ZUS

- kserokopia §wiadectwa pracy —, — e =y - (akta kontroli strony od 13 do 16)

Na powyzsza okoliczno$¢ sporzadzono protokét przyjecia wyjasnien z osoba upowazniong do
reprezentowania platnika sktadek panig Urszulg Janowska.

Dowaod:
- protokdt przyjecia wyjasniefi z dnia 25.01.2019r (akta kontroli strony od 19 do 20)

Zgodnie:

- art. 36 ust. 1; 4 oraz 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen
spotecznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1778 z pézn. zm.) Kazda osoba objeta
obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowym podlega zgloszeniu do ubezpieczef
spotecznych. Zgloszen dokonuje sie w terminie 7 dni od daty powstania obowigzku
ubezpieczenia. Kazda osoba, w stosunku do ktorej wygast tytul do ubezpieczef spotecznych,
podlega wyrejestrowaniu z tych ubezpieczen. Zgloszenie wyrejestrowania platnik sktadek jest
zobowiazany ztozyé w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

-~ art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne;
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1510) do ubezpieczenia
zdrowotnego osob objetych ubezpieczeniami spolecznymi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace zasad, trybu i terminu zglaszania do ubezpieczenia spolecznego.

1.2. Prawidlowo$é i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenie spoleczne oraz
innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad. - -

1.2.1. Ubezpieczenie spoleczne.
Zbadano dokumenty:
- listy ptac za rok: 2015

- zestawienia list ptac za rok: 2015
- zapisy na kontach ksiggowych za rok: 2015
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- umowy cywilnoprawne zawarte w roku 2015
- rachunki do umoéw cywilnoprawnych za rok: 2015

Platnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne w wysokosciach
wyznaczonych przez obowigzujace przepisy.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano dokumenty:

- listy ptac za rok: 2015

- zestawienia list ptac za rok: 2015

- zapisy na kontach ksiggowych za rok: 2015

- umowy cywilnoprawne zawarte w roku 2015

- rachunki do uméw cywilnoprawnych za rok: 2015

Platnik sktadek dokonal naliczenia skladek na ubezpieczenie zdrowotne w wysoko$ciach
wyznaczonych przez obowigzujace przepisy.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
Zbadano dokumenty:

- listy ptac za rok: 2015

- zestawienia list ptac za rok: 2015

- zapisy na kontach ksiegowych za rok: 2015

- umowy cywilnoprawne zawarte w roku 2015

- rachunki do uméw cywilnoprawnych za rok: 2015

Platnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych w wysokos$ciach wyznaczonych przez obowigzujace przepisy.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Platnik skladek nie zatrudnial osob wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach lub
w szczegOlnym charakterze i nie oplacat sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Na powyzszg okoliczno$¢ sporzadzono protokoét przyjecia wyjasnien z osoba upowazniong do
reprezentowania platnika sktadek panig Urszulg Janowska.

Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 25.01.2019r (akta kontroli strony od 19 do 20)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczein z ubezpieczen spolecznych i wyplacame tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu.

Kontrolg objeto okres od 01/2016r. do 12/2016r.
2.1. Swiadczenia pieni¢zne z ubezpieczenia chorobowego.

Pobranie proby do kontroli odbyto si¢ z miesigca 11/2016.



Kontroli poddano 4 $§wiadczenia z ubezpieczen spotecznych wyptaconych dla:

ustalonych przez ptatnika sktadek uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych
wypltaconych i rozliczonych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA o identyfikatorze 01 11
2016.

Zbadano dokumenty:

- karty wynagrodzen

- listy plac

- karty zasitkowe

- zaSwiadczenia ZUS ZLA

- regulamin wynagradzania

- dokumentacje do stwierdzenia uprawnien do wyptaty zasitku opiekuficzego Z-15A,

- dokumenty ZUS DRA, ZUS RSA, w ktérych wykazano wyptaty $wiadczen
zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Platnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczen pienigznych z ubezpieczen spolecznych
w wysokosci i terminach zgodnych z obowiazujacymi przepisami.

2.2. Swiadczenia pieniezne z ubezpieczenia wypadkowego.

W okresie objetym kontrolg platnik nie ustalal uprawnien i nie wyplacal $wiadczen
pienieznych z ubezpieczenia wypadkowego.

Na powyzsza okoliczno$¢ sporzadzono protokot przyjecia wyjasnien z osobg upowazniong do
reprezentowania platnika sktadek panig Urszulg Janowska.

Dowaod:
- protokot przyjecia wyjas$nien z dnia 25.01.2019r (akta kontroli strony od 19 do 20)

2.3. Prawidlowos¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyplaconych $wiadczen.

Pobranie proby do kontroli odbylo si¢ za okres od 01/2015r. do 12/2015r. oraz z miesigca
11/2016

Kontroli podano 100% taconych i rozliczonych $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.
p wyp y P g

Platnik sktadek rozliczyt swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego w wysokosci i terminach
zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.

Zbadano dokumenty:

- listy plac za rok: 2015 oraz za miesigc 11/2016

- zestawienia list ptac za rok: 2015 oraz za miesigc 11/2016

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za rok 2015 oraz za miesigc 11/2016
zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS
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3. Prawidlowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontrola objeto okres od 01/2015r. do 12/2015r.
Ptatnik nie opracowywat wnioskoéw, o §wiadczenia emerytalne i rentowe.

Na powyzsza okoliczno$é sporzadzono protokdt przyjecia wyjasnien z osobg upowazniong do
reprezentowania ptatnika sktadek panig Urszula Janowska.

Dowad:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 25.01.2019r (akta kontroli strony od 19 do 20)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.
Kontrolg objeto okres od 01/2015r. do 12/2015r.

Zbadano dokumenty:

- listy ptac .

- kartoteki wynagrodzen

- imienne raporty RCA zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym
ZUS

Kontroh poddano za$wiadczenie o mmom@tym przychodzie za rok 2015 ubezpieczonej:
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Zasw1adczen1a w/wym. przekazano do ZUS w dniu SETECT
Zaswiadczenie sporzadzono zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktoérych jeden
dorgczono osobie upowaznionej do reprezentowania platnika sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1778 z pézn. zm.) platnik skladek ma
prawo zlozy¢é w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujgc rownoczesnie stosowne srodki dowodowe, pod adres:

Zaktad Ubezpieczen Spolecznych
Oddziat w Rybniku
Wydziat Kontroli Platnikoéw Sktadek
44-200 Rybnik
ul. Jankowickal3

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1778 z p6zn. zm.) protokét kontroli stanowi
podstawe do wydania decyzji w zakresie 1 trybie okre§lonym w art. 83 powotlanej ustawy.
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* Rybnik, dnia 25.01.2019r. A SRy e L

...............................................................

(pleczgc i podpis inspektora kontroli)

Protokét kontroli doreczono osoble upowaznionej do reprezentowania platnika sktadek:
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(data plecze;c i podpls odblerajqcego protokol)

MUZEUM W RYBN]_KU ............ R JESI IRERR RN
44-200 Rybnik (pieezeé-ipedpis-wysylajgcego)

Rynek 18
NIP 642-21-55-001. Regon 000841018



Zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli nr 342019010058PR0O001
Ptatnik: MUZEUM RYBNIK

NIP: 6422155001

REGON: 000841018

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne sktadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpieri 2015,

pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzieri 2015 o

Rozliczenie miesigczne swiadczen

styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwieciern 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015,

pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, listopad 2016

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Pracy

styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwieciei 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpiei 2015,

pazdziernik 2015, listopad 2015, grudziern 2015

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015,

pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzieri 2015

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

wrzesien 2015,

wrzesieri 2015,

wrzesien 2015,

wrzesien 2015,

R listopad 2016
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobawego - Ubezpieczenie chorobowe

T - et e listopad 2016
e Wy listopad 2016
QBT S | - istopad 2016

INSPEKTOR KONTROLI
Zakiadu Ubezpieczefi Spotecznych
L 2| A ox =,

Krzysztof Podlesny

(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZUS)
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