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Date / Dato: Muzeum im. o. Emila Drobnego w Rybniku
2022-08-0419:32 44- 200 Rybnik, ul. Rynek 18

Tel: 32 4327460

Fax: 32 4327463

e-mail: muzeum@muzeum.rybnik.pl

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w budynku ,,Rafal” zlokalizowanego
w 44-200 Rybnik, ul. Klasztorna 11

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w budynku
.Rafal’ zlokalizowanego w 44-200 Rybnik, ul. Klasztorna 11

2. Kod CPV: 90910000-9 Ustugi sprzatania

3. Rodzaj zamdéwienia: Ustuga

4. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem Umowy jest swiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci
pomieszczen biurowych, sanitariatéw, korytarzy i pomieszczen socjalnych zlokalizowanych w budynku
.Rafal” 44-200 Rybnik, ul. Klasztorna 11.

Przedmiot zamowienia obejmuje ustuge sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen muzealnych,
korytarzy, klatek schodowych, pomieszczen pracownikéw, toalet w oparciu o wiasne srodki czystosci
dostarczone przez Wykonawce i wykorzystywane tylko i wytgcznie w budynku ,,Rafata’. Zamawiajgcy
nie dostarcza narzedzi oraz sprzetu niezbednego do sprzagtania i utrzymania w czystosci budynku.

Zakres ustug obejmuije:

a) sprzatanie pomieszczen siedem razy w tygodniu w dniach: w poniedziatki od 16:00 do 22:00;
od wtorku do niedzieli w godzinach od 19:00 do 22:00 (korytarze i fazienki) oraz biura. tgczna
powierzchnia do sprzatania wynosi 1.564 m?

b) uzupetnianie materiatéw higienicznych i srodkéw czystosci typu: reczniki papierowe, papier
toaletowy, mydto

c) jednokrotne w czasie trwania umowy mycie okien zewnetrznych.

d) jednokrotne w czasie trwania umowy mycie okien wewnetrznych.

€) w czasie wydarzen typu: wernisaze, spotkania autorskie i inne- godziny sprzgtania mogg ulec
Zmianie.

Pod pojeciem ,sprzagtania” Zamawiajgcy rozumie: mycie podtdg, odkurzanie wyktadzin dywanowych,
wycieranie mebli biurowych oraz tych znajdujgcych sie w pomieszczeniach socjalnych, mycie i
dezynfekcja urzadzen sanitarnych, drzwi, omiatania pajeczyn, czyszczenie luster, mycie poreczy oraz
opréznianie koszy na smieci wraz z wymiang workow i wyniesienie Smieci do konteneréw a takze
wystawianie konteneréw na dzien przed ich odbiorem przez firme zajmujgcg sie odbiorem odpaddéw
komunalnych, zgodnie z harmonogramem wywozu odpaddéw, ktory zostanie przekazany w dniu
podpisania umowy.
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Czynnosci, o ktérych mowa powyzej bedg wykonywane przez Wykonawce za pomocg jego wtasnego
sprzetu i personelu. Lista personelu zostanie ztozona w siedzibie Zamawiajgcego w dniu podpisania
umowy i bedzie aktualizowana kazdorazowo w przypadku zmiany sktadu personelu wykonujgcego
ustugi sprzatania.

Il. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Warunkiem przystgpienia do postepowania jest odbycie wizji lokalne;.

Zamawiajgcy ustala termin wizji lokalnej na dzien 10.08.2022 o0 godz.9:30. Miejsce spotkania: budynek
,Rafal” zlokalizowany w 44-200 Rybnik, ul. Klasztorna 11.

Zamawiajgcy wymaga potwierdzenia obecnosci na wizji lokalnej przedstawiciela Wykonawcy (imie i
nazwisko oraz nazwa Wykonawcy). Informacje tg nalezy przesta¢ na adres: wojcik@muzeum.rybnik.pl
do dnia 09.08.2022 do godz. 13:00.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie odbyt wizji lokalne;j.
[ll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca powinien przygotowaé oferte, ktéra skiada sie z dwoch elementéow: 1) formularza
ofertowego, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz 2) o$wiadczenia o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zzapytania.

2. Wszystkie elementy formularza oraz oswiadczenia muszg zosta¢ w sposob czytelny wypetnione.
3. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: https://bip.muzeum.rybnik.pl/ogloszenia-o-przetargach/
IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ zlozona u Zamawiajgcego do dnia 12.08.2022 roku do godziny 10:00
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w budynku
,Rafat’ zlokalizowanego w 44-200 Rybnik, ul. Klasztorna 11” lub elektronicznie na adres wskazany w
pkt 2.

2. Oferte nalezy ztozy¢: 1) elektronicznie na adres: muzeum@muzeum.rybnik.pl albo 2) osobiscie — od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00, albo 3) pocztg na adres Zamawiajgcego:
Muzeum im. o. Emila Drobnego w Rybniku ul. Rynek 18 44-200 Rybnik.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swojg oferte.

V. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1) cena 100%

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia wpisanej przez Wykonawce w formularzu Oferta.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone
do dwéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (C — waga 100%) zostanie obliczona wedtug wzoru:
C = C min/C o x 100 pkt
gdzie:



C min — najnizsza cena (cena ofertowa brutto) sposrad ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
C o — cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw w kryterium
,cena”.

2. Wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone do 16 sierpnia 2022 roku: 1) na tablicy
ogtoszen Muzeum im. o. Emila Drobnego w Rybniku, 2) na stronie internetowej pod adresem
bip.muzeum.rybnik.pl/ogtoszeni-o-przetargach.

VI. INFORMACJA  DOTYCZACA  PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I
PRZYSLUGUJACYCH Z TEGO TYTULU PRAWACH:

1. Administratorem danych osobowych jest Muzeum im. o. Emila Drobnego w Rybniku, ul. Rynek 18,
44-200 Rybnik.

2. Muzeum wyznaczyto inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac listownie,
na adres: Muzeum im. o. Emila Drobnego w Rybniku, ul. Rynek 18, 44-200 Rybnik lub pocztg
elektroniczng, na adres: muzeum@muzeum.rybnik.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania
danych osobowych.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu udzielenia zaméwienia publicznego, co jest zgodne z art. 6
ust. 1 lit. ¢) oraz e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych). Podanie danych osobowych jest obowigzkowe. Ich brak
uniemozliwi udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu, tj. zautomatyzowanemu procesowi prowadzgcemu
do wnioskowania o posiadaniu przez konkretng osobe fizyczng okreslonych cech.

5. Osobie, ktérej dane osobowe dotyczg, przystuguje: 1) prawo dostepu do swoich danych osobowych
oraz otrzymania ich kopii, 2) prawo sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych
(skorzystanie z prawa sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy), 3) prawo ograniczenia przetwarzania swoich
danych osobowych (skorzystanie z prawa ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania z ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego), 4) prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Osobie, ktorej dane osobowe dotycza, nie przystuguje: 1) prawo usuniecia swoich danych
osobowych, 2) prawo przenoszenia swoich danych osobowych, 3) prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania swoich danych osobowych.

7. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ inne osoby lub podmioty, ktérym, zgodnie z przepisami
ustawy o dostepie do informacji publicznej, zostanie udostepniona dokumentacja postepowania.

8. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego
zostaly zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa. Po spehieniu celu, dla ktérego dane
zostaly zebrane, dane mogg by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

VII. DODTAKOWE INFORMACJE

1. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
1) Jolanta Wojcik - tel. 324327463, e-mail: wojcik@muzeum.rybnik.pl
2) Stawomir Studnik - tel. 324327465, e-mail: studnik@muzeum.rybnik.pl

2. Zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego:
1) formularz ofertowy (zatacznik nr 1)
2) oswiadczenie Wykonawcy (zatgcznik nr 2)
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3) projekt umowy (zatgcznik nr 3)
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